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PROCEDIMIENTO PARA CONVOCAR RUEDAS DE PRENSA

Estimados compaferos de la comunidad universitaria, el Servicio de Comunicacion, Marketing
y Atencion al Estudiantado de la Universidad Miguel Hernandez de Elche, con el fin de
optimizar recursos y mejorar nuestro impacto en los medios de comunicacion, ha creado el
procedimiento detallado a continuacion para la convocatoria de ruedas de prensa en las que se
desee contar con la colaboracién del Servicio:

Los interesados en convocar una rueda de prensa a través del Servicio de Comunicacion,
Marketing y Atencion al Estudiantado deberan dirigirse al personal de este servicio antes de
realizar ningun tramite (comunicacion@umh.es o en el teléfono 96 665 89 92). El Servicio
estudiara la solicitud y decidira en funcidn de criterios periodisticos la conveniencia o no de su
realizacion. En el caso de que el Servicio de Comunicacion no considere oportuno la
realizacion de una rueda de prensa, se estudiara la posibilidad de enviar una nota de prensa y,
si es posible, se acompanara de fotografia (Ejemplo: firmas de convenio marco).

Para evitar duplicidades y facilitar la asistencia de los medios, se tendra que consensuar con el
Servicio de Comunicacion el dia, la hora y el lugar de la rueda de prensa, asi como el nimero
de personas que intervendran (maximo tres). Con esta medida, evitaremos que diferentes
actos convocados por la Universidad se solapen en el tiempo y conseguiremos racionalizar el
uso de los medios técnicos y humanos de la UMH.

A las ruedas de prensa convocadas por el Servicio de Comunicacion, Marketing y Atencién al
Estudiantado unicamente asistiran las personas que tengan que intervenir y los periodistas. Si
esta previsto que acudan invitados se tendra que informar y consensuar su presencia con los
técnicos de la Universidad. De esta forma, evitaremos que las ruedas de prensa se conviertan
en presentaciones publicas que dificultan la tarea de los periodistas.

Os informamos que las ruedas de prensa, incluido el turno de preguntas de los periodistas,
deben tener una duracion aproximada de media hora. Por ello, solicitamos que sean breves en
la presentacion y eviten, en la medida de lo posible, el uso del power point. Asimismo, se
tendra que informar con antelacién al Servicio del material técnico que necesitara para
acompanar la intervencion.

Las ruedas de prensa que se realicen en la Sala de Prensa, ubicada en el edificio Rectorado y
Consejo Social del campus de Elche, las convocara el Servicio de Comunicacion, Marketing y
Atencion al Estudiantado. Por su parte, aquellas comparecencias publicas que se desarrollen
fuera de la Sala de Prensa del edificio Rectorado y Consejo Social, las personas de la
comunidad universitaria interesadas en convocarlas seran las encargadas de reservar el
espacio y poner el correspondiente parte con las necesidades técnicas que se requieran.
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